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Expedición de recibos de pago 
estudiantes antiguos

Inscripciones estudiantes nuevos

Recepción de solicitudes 
de homologaciones

ACTIVIDAD PRIMER PERIODO ACADÉMICO 2025 SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO 2025 RESPONSABLE

18 de diciembre 2024 al 13 de enero 2025

Hasta el 17 de enero 2025

Hasta el 31 de enero 2025

10 de junio 2025 al 14 de julio 2025

Hasta el 11 de julio 2025

Hasta el 11 de julio 2025

Coordinación de facturación y cartera

Direccion de mercadeo, admisiones y registro

1. Dirección de Mercadeo, Admisiones y
Comunicaciones

2. Registro y Control
3. Dirección de Programas

Programas de pregrado - Tecnologias

Inicio y finalización del Proceso de admisión

Pago de matricula ordinaria

Pago de matricula extraordinaria

Aplicacion creditos ICETEX nuevos

10 de enero

17 de enero

01 de noviembre 2024 a 28 de febrero 2025

11 de julio

18 de julio

30 de mayo al 30 de julio

Coordinación de facturación y cartera

Coordinación de facturación y cartera

Coordinación de facturación y cartera

Inicio y finalización de la Formalización de matrícula

Recepción de listado de 
estudiantes nuevos para 

elaboracion de carnet

Entrega de carnets al primer 
listado de estudiantes

Desactivacion carnet estudiantes 
sin pago matrícula extraordinaria

Inducción estudiantes nuevos 
de programas de pregrado - 

Tecnologías

Inducción estudiantes nuevos de 
programas de pregrado - 
Tecnologías extraordinaria

10 de enero

10 al 15 de enero

31 de enero

16 al 17 de enero

20 de febrero

01 dejulio

1 al 9 de julio

31 de julio

10 y 11 de julio

14 de agosto

1. Jefatura de Bienestar Universitario
2. Coordinación de Facturación y Cartera

3. Jefatura de Tecnologia

1. Jefatura de Bienestar Universitario
2. Jefatura de Tecnologia

1. Coordinación de Facturación y Cartera
2. Jefatura de Tecnologia

Jefatura de Bienestar Universitario

Jefatura de Bienestar Universitario
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ACTIVIDAD PRIMER PERIODO ACADÉMICO 2025 SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO 2025 RESPONSABLE

Programas de pregrado - Tecnologias

Inicio Fase Aula Estudiantes de 2 a 7 semestre

Inicio Fase Aula Estudiantes 1 semestre

Inicio y Finalización Fase Aula 1 Cohorte 
(12 Semanas) Estudiantes de 2 semestre 

a 7 semestre

Jefatura de Bienestar Universitario

Inicio y Finalización Fase Aula 2 Cohorte 
(12 Semanas) Estudiantes de 2 semestre 

a 7 semestre

Fecha de envio de solicitud de aplazamiento 
Jornada Diurna estudiantes de 2, 4 y 6 semestre�

13 de enero al 04 de abril

07 de abril al 04 de julio

20 al 24 de enero

14 de julio al 26 de septiembre

29 de septiembre al 19 de diciembre

21 al 25 de julio

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Inicio y Finalización Fase Aula 1 Cohorte 
(11 Semanas) Estudiantes de 1 semestre

Inicio y Finalización Fase Aula 2 Cohorte 
(12 Semanas) Estudiantes de 1 semestre

Fecha de envio de solicitud de aplazamiento 
Jornada Diurna estudiantes de 1 semestre� Dirección de Programas

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Jefatura de Bienestar Universitario

Jefatura de Bienestar Universitario

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Talleres deportivos y culturales

Semana de la salud

Aplicación encuesta de 
caracterización estudiantes nuevos�

Inicio y Finalización Fase Aula 1 Cohorte (11 
Semanas) Estudiantes de 1 semestre - 

Jornada Nocturna

Inicio y Finalización Fase Aula 2 Cohorte (12 
Semanas) Estudiantes de 1 semestre - 

Jornada Nocturna

Fecha de envio de solicitud de aplazamiento 
Jornada Noctuna

20 de enero al 04 de abril

07 de abril al 04 de julio

27 al 31 de enero

Marzo

N/A

16 de enero al 20 de febrero

27 de enero al 04 de abril

07 de abril al 04 de julio

03 al 07 de febrero

14 de julio al 26 de septiembre

29 de septiembre al 19 de diciembre

21 al 25 de julio

Septiembre

25 al 29 de agosto

10 de julio al 14 de agosto

28 de julio al 26 de septiembre

29  de septiembre al 19 de diciembre

04 al 08 de agosto
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ACTIVIDAD PRIMER PERIODO ACADÉMICO 2025 SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO 2025 RESPONSABLE

Programas de pregrado - Tecnologias

 Fase Aula 

Cursos de Capacitación: Taller hoja de vida y Gestión de 
Entrevistas, programas(12 semanas): Ingeniería Industrial, 

Marketing y Logística y Administración Turistica.
Nota: para le programa de Ingeniería de Software promoción 

13 solo aplica para primer periodo Académico. 

Dirección de Coformación 
Empresarial

Entrega de documentos (Hoja de Vida, Documento de 
Identidad y EPS) programas(12 semanas): Ingeniería 

Industrial, Marketing y Logística y Administración Turistica..
Nota: para le programa de Ingeniería de Software promoción 

13 solo aplica para primer periodo Académico. �

Cursos de Capacitación : Taller hoja de vida y Gestión de 
Entrevistas, programas (24 semanas): Finanzas y Comercio 

Exterior, Negocios Internacionales, Administración de 
Empresas,  Marketing, Ingenieria de Software,Ingeniería 

Industrial,Tecnología en Gestión Comercial, Tecnología en 
Gestión del Talento Humano, Tecnología en Gestión de la 

Producción Industrial�

Entrega de documentos (Hoja de Vida, Documento de 
Identidad y EPS) programas (24 semanas): Finanzas y 

Comercio Exterior, Negocios Internacionales, Administración 
de Empresas,  Marketing, Ingenieria de Software,Ingeniería 
Industrial,Tecnología en Gestión Comercial, Tecnología en 
Gestión del Talento Humano, Tecnología en Gestión de la 

Producción Industrial�

Curso de capacitación: FDE,FDF,FDI programas(12 
semanas): Ingeniería Industrial, Marketing y 

Logística,y Administración Turistica.�

Curso de capacitación: FDE,FDF,FDI (24 semanas): Finanzas y 
Comercio Exterior, Negocios Internacionales, Administración 
de Empresas,  Marketing, Ingenieria de Software,Ingeniería 
Industrial,Tecnología en Gestión Comercial, Tecnología en 
Gestión del Talento Humano, Tecnología en Gestión de la 

Producción Industrial�

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

01 al 14 de julio

del 21 al 25 de julio

del 15 al 26 de septiembre

del 29 de septiembre al 03 de octubre

del 09 al 19 de diciembre de 2025

del 15 al 26 de septiembre

13 al 24 de enero

del 27 al 31 de enero

del 01 al 14 de abril

del 21 al 25 de abril

del 25 de marzo al 04 de abril de 2025

del 1 al 11 de julio de 2025
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ACTIVIDAD PRIMER PERIODO ACADÉMICO 2025 SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO 2025 RESPONSABLE

Programas de pregrado - Tecnologias

 Fase Aula 

Inicio y finalización fase empresa programas(24 semanas): 
Finanzas y Comercio Exterior, Negocios Internacionales, 
Administración de Empresas,  Marketing, Ingenieria de 

Software, Tecnología en Gestión Comercial, Tecnología en 
Gestión del Talento Humano, Tecnología en Gestión de la 

Producción Industrial.
Nota: para le programa de Ingeniería Industrial solo aplica 

para segundo periodo Académico. �

Inicio y finalización fase empresa programas(12 
semanas): Ingeniería Industrial, Marketing y Logísticay 

Administración Turistica.�

Aplazamiento de Fase empresa programas 12 semanas. �

Inicio y finalización fase empresa programas(36 semanas): 
Ingeniería de Software promoción 13 �

Aplazamiento de Fase empresa programas 36 semanas.�

13 de enero al 04 de julio

07 de abril al 04 de julio

del 17 al 20 de marzo

07 de abril

del 17 al 20 de marzo

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

Dirección de Coformación 
Empresarial

del 14 julio al 19 de diciembre

29 de septiembre al 19 de diciembre

del 8 al 11 de septiembre

19 de diciembre

del 3 al 5 de diciembre
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ACTIVIDAD PRIMER PERIODO ACADÉMICO 2025 SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO 2025 RESPONSABLE

Programas de pregrado - Tecnologias

Inicio y finalización cargue de notas 1 cohorte

Semana de ingreso de notas a SIGA (40%) Fase 
Aula y Fase Empresa 1 cohorte

Semana de ingreso de notas a SIGA (60%) Fase 
Aula y Fase Empresa 1 cohorte

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Inicio y finalización cargue de notas 2 cohorte

Semana de ingreso de notas a SIGA (40%) Fase 
Aula y Fase Empresa 2 cohorte

Semana de ingreso de notas a SIGA (60%) Fase 
Aula y Fase Empresa 2 cohorte

24 al 28 de febrero

01 al 04 de abril

11 al 15 de agosto

29 de septiembre al 03 de octubre

19 al 24 de mayo

01 al 05 de julio

10 al 14 de noviembre

15 al 19 de diciembre

Dirección de Programas

Dirección de Programas

Inicio y finalización cargue de notas 2 cohorte

Habilitación exámenes de carrera y espacios académicos, 
(para los estudiantes que ingresaron antes del 2022)�

Presentación de exámenes intermedios y finales�

Primeros cinco días habiles del mes 
(febrero a junio)�

03 de Febrero al 01 de Julio�

Primeros cinco días habiles del mes 
(julio a noviembre)�

01 de Septiembre al 28 de Noviembre�

Dirección de Programas

Dirección de Programas
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ACTIVIDAD PRIMER PERIODO ACADÉMICO 2025 SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO 2025 RESPONSABLE

Programas de pregrado - Tecnologias

Estudiantes Del 25 de agosto hasta el 
17 de septiembre

Del 20 de enero hasta el 04 de febrero

Actividad Primera ceremonia Segunda ceremonia Tercera ceremonia Responsable

Del 02 al 23 de mayo�Postulación a grado colectivo mediante solicitud vía 
correo electrónico a la gestora académica.�

1. Coordinación de Coformación.
2. Coordinación de Centro de

Idiomas.
3. Jefatura de Bienestar.

4. Coordinación de
Emprendimiento e Investigación 

Aplicada.
5. Coordinación de Facturación y

Cartera.
6. Coordinación de Biblioteca.�

Verificación académica y envío de listado de aspirantes a 
grados a las áreas académicas y administrativas.

* Crear carpeta por estudiante con la documentación
solicitada para el grado.

Nota: En caso que se requiera algún ajuste de espacios 
académicos en el Sistema Académico SIGA, reportarlo a 

través del formato de novedad y adjuntarlo en la carpeta 
creada del estudiante.�

del 05 al 11 de febrero del 26 de mayo al 
30 de mayo

del 18 al 24 de 
septiembre

Las áreas académicas y administrativas notifican a las 
gestoras académicas junto a registro y control, los 

aspirantes a grado que cumplen o no (paz y salvos) de 
acuerdo con la gestión que compete.

Nota: En caso que se requiera algún ajuste de espacios 
académicos en el Sistema Académico SIGA, reportarlo a 

través del formato de novedad y adjuntarlo en la carpeta 
creada del estudiante.�

Del 12 al 18 de febrero� Del 03 al 09 de junio�
Del 25 de septiembre al 

01 de octubre�

Gestoras Académicas 

Envio de lista final de aspirantes a grado al área de 
Registro y Control junto con las carpetas de cada 

estudiante postulado a grado.�
Del 19 al 20 de febrero� Del 10 al 11 de junio� Del 02 al 03 de octubre� Gestoras Académicas 

Notificación a estudiantes aspirantes a grado que 
cumplen o no académica o administrativamente. �

Del 21 al 24 de febrero� Del 12 al 13 de junio� Del 06 al 07 de octubre� Registro y Control.�

Plazo para solucionar pendientes académicos 
administrativos con previa notificación del estudiante 

aspirante a grado. �
Del 25 al 27 de febrero� Del 16 al 18 de junio� Del 08 al 10 de octubre� Áreas Académicas y 

administrativas.�

Envío de lista de aspirantes a grado final por parte de 
Registro y Control a la Coordinación de Facturación y 

Cartera para la notificación y generación de los recibos de 
pago (Derechos de Grado)�

El 28 de febrero� El 19 de junio� El 14 de octubre�
1. Registro y Control.
2. Coordinación de

Facturación y Cartera.�



Pago ordinario por parte del aspirante de grado de 
los derechos de grado.�

Del 03 al 07 de marzo� Del 20 al 27 de junio� Del 15 al 20 de octubre� Estudiantes.�

Pago extraordinario por parte del aspirante de grado 
de los derechos de grado.�

Del 08 al 10 de marzo�
Del 28 de junio al 

01 de julio� Del 21 al 23 de octubre� Estudiantes.�

Envío de listado de aspirantes a grado con pago 
legalizado de derechos de grado a Registro y Control. � El 11 de marzo� El 02 de julio� El 24 de octubre� Coordinación de 

Facturación y Cartera.�

Notificación de listado final de aspirantes de grado a la 
Jefatura de relaciones interinstitucionales y egresados y al 

área académica.�
Del 12 al 13 de marzo� Del 03 al 04 de julio� Del 27 al 28 de octubre� Registro y Control.�

Envío de circular e invitación al graduando sobre el día, hora 
y lugar de su ceremonia de grado.

*Notificación a todas las áreas académicas y
administrativas.�

El 14 de marzo� El 07 de julio� El 29 de octubre�
Jefatura de relaciones 
interinstitucionales y 

egresados.�

Elaboración, impresión y firmas de actas de grado, 
reconocimientos y diplomas de grado. � Del 14 al 21 de marzo� Del 07 al 14 de julio� Del 29 de octubre al 

07 de noviembre�
Registro y Control.�

Ceremonia de Grado� 28 de marzo� 18 de julio� 19 de noviembre� Jefatura de relaciones 
interinstitucionales y egresados.�
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Programas de pregrado - Tecnologias

Actividad Primera ceremonia Segunda ceremonia Tercera ceremonia Responsable
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Programas de pregrado - Tecnologias

Actividad Primera ceremonia Segunda ceremonia Tercera ceremonia Responsable

Postulación a grado privado mediante solicitud vía correo 
electrónico a la gestora académica.�

Del 09 al 15 de enero� Del 07 al 11 de abril� Del 21 al 24 de julio� Estudiantes.�

Verificación académica y envío de listado de aspirantes 
a grados a las áreas académicas y administrativas.

* Crear carpeta por estudiante con la documentación 
solicitada para el grado.

Nota: En caso que se requiera algún ajuste de espacios 
académicos en el Sistema Académico SIGA, reportarlo 

a través del formato de novedad y adjuntarlo en la 
carpeta creada del estudiante.�

Del 16 al 20 de enero� Del 21 al 23 de abril� Del 25 al 29 de julio� Gestoras Académicas.�

Las áreas académicas y administrativas notifican a las 
gestoras académicas junto a registro y control, los 

aspirantes a grado que cumplen o no (paz y salvos) de 
acuerdo con la gestión que compete.

Nota: En caso que se requiera algún ajuste de espacios 
académicos en el Sistema Académico SIGA, reportarlo 

a través del formato de novedad y adjuntarlo en la 
carpeta creada del estudiante.�

Del 21 al 23 de enero� Del 24 al 25 de abril� Del 30 al 31 de julio�

1. Coordinación de Coformación.
2. Coordinación de Centro de 

Idiomas.
3. Jefatura de Bienestar.

4. Coordinación de 
Emprendimiento e Investigación 

Aplicada.
5. Coordinación de Facturación y 

Cartera.
6. Coordinación de Biblioteca.�

Envio de lista final de aspirantes a grado al área de 
Registro y Control junto con las carpetas de cada 

estudiante postulado a grado.�
El 24 de enero� El 28 de abril� El 01 de agosto� Gestoras Académicas.�

Notificación a estudiantes aspirantes a grado que 
cumplen o no académica o administrativamente. �

Del 27 al 28 de enero� Del 29 al 30 de abril� Del 04 al 05 de agosto� Registro y Control.�

Plazo para solucionar pendientes académicos 
administrativos con previa notificación del estudiante 

aspirante a grado. �
Del 29 al 30 de enero� Del 02 al 05 de mayo� Del 06 al 08 de agosto� Áreas Académicas y 

administrativas.�

Envío de lista de aspirantes a grado final por parte de 
Registro y Control a la Coordinación de Facturación y 

Cartera para la notificación y generación de los recibos de 
pago (Derechos de Grado)�

El 31 de enero� El 06 de mayo� El 11 de agosto�
1. Registro y Control.
2.  Coordinación de 

Facturación y Cartera.�
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Programas de pregrado - Tecnologias

Actividad Primera ceremonia Segunda ceremonia Tercera ceremonia Responsable

Pago ordinario por parte del aspirante de grado de los 
derechos de grado.�

Del 03 al 06 de febrero� Del 07 al 12 de mayo� Del 12 al 15 de agosto� Estudiantes.�

Pago extraordinario por parte del aspirante de grado de 
los derechos de grado.� Del 07 al 09 de febrero� Del 13 al 14 de mayo� Del 16 al 18 de agosto� Estudiantes.�

Envío de listado de aspirantes a grado con pago 
legalizado de derechos de grado a Registro y Control. �

El 10 de febrero� El 14 de mayo� El 19 de agosto� Coordinación de 
Facturación y Cartera.�

Notificación de listado final de aspirantes de grado a la 
Jefatura de relaciones interinstitucionales y egresados y al 

área académica.�
El 11 de febrero� El 15 de mayo� El 20 de agosto� Registro y Control.�

Notificación a graduandos sobre el lugar, fecha y hora de 
entrega de su titulo académico.� El 13 de febrero� El 16 de mayo� El 22 de agosto� Jefatura de relaciones 

interinstitucionales y egresados�

Elaboración, impresión y firmas de actas de grado, 
reconocimientos y diplomas de grado. � Del 11 al 17 de febrero� Del 14 al 20 de mayo� Del 20 al 26 de agosto� Registro y Control�

Grado Privado - Entrega de Título Académico� 21 de febrero� 23 de mayo� 29 de agosto� Jefatura de relaciones 
interinstitucionales y egresados�


